Prizplisobeni nebo vytvoreni novych stylu

Styly miizete pouzit k rychlému pouZiti sady moZnosti formatovani konzistentné v celém
dokumentu. Pokud chcete, aby mozZnosti formatovani, které nejsou dostupné z preddefinovych stylt
a motivi dostupnych v aplikaci Word, miZete upravit existujici styl a prizptsobit ho tak, aby
vyhovoval vasim potfebam. Formatovani (napfiklad velikost pisma, barva a odsazeni textu) mtizete
zménit ve stylech pouZitych u nadpisti, nadpisti, odstavci, seznami atd. Pokud chcete v galerii
Styly vytvorit novy styl, mizZete také vybrat formatovany text v dokumentu.

Styly popisované v tomto ¢lanku jsou umisténé v Galerii stylli, coZ je vizualni nabidka na karté
Domii. Pokud chcete pouzit styl, jednoduse vyberte text, ktery chcete formatovat, a potom kliknéte
na pozadovany styl v Galerii styli. DalSi informace najdete v tématu Pouziti stylu u textu ve Wordu.

Vytvoreni nového stylu na zakladé formatovani dokumentu

MiiZete si vybrat formatovany text v dokumentu a vytvorit novy styl, ktery pridate do Galerie styld.
1. Pravym tlacitkem mysi kliknéte na text, na kterém chcete novy styl zaloZit.
2. Na zobrazeném minipanelu nastroji kliknéte na Styly a potom kliknéte na Vytvofit styl.
3. V dialogovém okné Vytvofit novy styl podle formatovani styl pojmenujte a kliknéte na OK.
4. Vas novy styl se ted’ zobrazi v Galerii stylt.

Poznamka: Pokud chcete, aby se vas novy styl objevil ve vSech novych dokumentech Word,
kliknéte na néj pravym tlaCitkem v galerii Styly, kliknéte na Zménit a potom v dolni casti
dialogového okna vyberte Nové dokumenty zaloZené na této Sabloné.

Uprava stylu aktualizaci tak, aby odpovidal formatovani v dokumentu
Pokud mate v dokumentu text, na ktery uz jste styl pouZili, miiZete formétovani tohoto textu zménit
a pouzit ho na styl v Galerii styla.

1. 'V dokumentu vyberte text, na ktery byl pouZit styl, naptiklad Nadpis 1.

2. Kdyz vyberete text s pouzitym stylem, tento styl se zvyrazni v Galerii stylt.

3. Vybrany text naformatujte novymi poZadovanymi atributy.

4. Mtizete tfeba chtit zménit velikost pisma u stylu Nadpis 1 ze 16 bodti na 14 bodi.

5

Na karté Domi kliknéte ve skupiné Styly pravym tlaCitkem mysSi na styl, ktery chcete
zménit, a potom kliknéte na Aktualizovat [nazev stylu] podle vybéru.

Poznamka: VeSkery text se stylem, ktery jste zménili, se automaticky zméni podle vami
definovaného nového stylu.



